Name:
Datum:      
Dateinamen und Endungen
· Jeder Dateiname besteht aus dem NAMEN und der ENDUNG. 
Dazwischen steht ein Punkt.
· Die Endung hat immer 3 Buchstaben und wird vom Computer vergeben. 
Der Name davor kann beliebig lang sein. 
· Er sollte aus sinnvollen Wörtern bestehen und nicht zu lang sein, 
sonst kann er nicht immer vollständig angezeigt werden.
z.B. Steckbrief.doc
Die Endungen  haben verschiedene Bedeutungen. Nicht immer sind alle auf jedem Computer vorhanden. Das kommt auch darauf an, welche Programme dort installiert sind.

An der Endung kann man erkennen, ob es sich um ein Bild oder um einen Text handelt.

Jede Datei  ist auch mit einem Programmsymbol markiert
Wichtige Endungen und Programmsymbole
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Wenn man in „Eigene Dateien“ (Arbeitsplatz, Explorer)auf so eine Datei 
doppelt klickt, wird sie meistens mit dem dazugehörigen Programm geöffnet.
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