Der Umgang mit der Tastatur

	Schreibe deinen Namen in das gelbe Feld


	

	Wie können wir uns im Text bewegen?
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	Die Cursor-Tasten oder Pfeil-Tasten erkennt man ganz einfach.

Es sind nur 4 Tasten. Sie liegen zwischen dem Buchstabenblock und dem Ziffernblock.

Auf diesen Tasten befinden sich Pfeile für die vier Richtungen oben / unten und rechts / links.

So kommt man in einem Text an (fast) jede Stelle.


	Woher kommen die Großbuchstaben?
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	Aufgabe: Ersetze die roten Buchstaben durch Großbuchstaben Wenn du großbuchstaben schreiben willst, musst du die umschalttasten (mit dem pfeil nach oben) an der linken und rechten seite der tastatur drücken und dann die buchstabentaste betätigen. mit der feststelltaste (über der linken umschalttaste mit dem pfeil nach unten) kannst du die großschreibung feststellen. um sie zu lösen, musst du diese taste noch einmal betätigen.

	Wie kann man Buchstaben löschen? (1)
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	Aufgabe: Lösche die farbigen Zeichen mit der Rücktaste 
aus dem  Text..

Wenn sich ein falscher Buchstabe oder ein anderes Zeichen auf den Bildschirm verirrt hat, ist das kein Beinbruch.

Wenn du auf die Taste mit dem Pfeil nach links drückst, wandert der Cursor eine Position nach links und löscht das Zeichen, das an dieser Stelle stand.

Das geht besser als mit jedem Tintenkiller! 

	Wie kann man Buchstaben löschen? (2)
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	Aufgabe: Lösche die farbigen Buchstaben mit der Entfernen-Taste 
aus dem  Text..

Was die Backspace-Taste mit einem Zeichen links vom Cursor macht, das macht die Entfernen-Taste [Entf] mit einem Zeichen rechts vom Cursor.

Wenn du diese Taste gedrückt hältst, wird der Text rechts vom Cursor geradezu aufgefressen.



	Wie bekomme ich einen neuen Absatz?
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	Aufgabe: Setze nach dem zweiten Satz einen Absatz. 
Durch einen Absatz wird der Text gegliedert. Er ist dann übersichtlicher und ist besser zu lesen. Wenn du die Eingabetaste drückst, beginnt ein neuer Absatz. Dazu springt der Cursor an den Anfang einer neuen Zeile.



	Wie schreibt man @ und € ?

@    €


	Wenn du Alt Gr + Q gleichzeitig drückst, erscheint auf dem Bildschirm das @.

Aufgabe: Schreibe eine e-Mail-Adresse in das leere Feld.

	
	

	
	Mit Alt Gr + E kommst du schnell zu einem Euro 

Aufgabe: Schreibe einen Eurobetrag mit dem Eurozeichen.

	
	


Drucke das Blatt zum Schluss und beende das Programm.
H.Bauer  Vogt-Heß-Schule Herrenberg    e:\01-schule\fach\informatik7\tastaturübung.doc  
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