
Kopieren von Texten und Bildern aus dem Internet
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Vorbereitung:
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Starte das Programm Word. Es wird mit einem neuen Dokument (leere Seite) geöffnet.

Starte jetzt auch den Internet-Explorer und suche mit einer Suchmaschine deine Informationen.
Kindersuchmaschinen:

www.blinde-kuh.de
www.milkmoon.de
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Kopieren von Text 

1. Markiere den Text, den du kopieren willst.
(Markieren: Halte die linke Maustaste gedrückt und ziehe dann die Maus über den gewünschten Text.)

2. Klicke auf das Menü Bearbeiten und wähle den Befehl Kopieren.

3. Klicke jetzt auf die Word-Schaltfläche in der Taskleiste. [image: image1.png]97 Tre...| E1riere i ...| E]pokurme.




Das Word-Dokument ist im Vordergrund.
Klicke auf das Menü Bearbeiten und wähle den Befehl Einfügen. Dein vorher markierter Text erscheint.

Kopieren von Bildern

1. Setze den Mauszeiger auf das Bild, das du kopieren willst.


2. Klicke dann auf die rechte Maustaste. Das Kontextmenü erscheint. Wähle den Befehl Kopieren.

3. Klicke jetzt auf die Word-Schaltfläche in der Taskleiste. [image: image2.png]97 Tre...| E1riere i ...| E]pokurme.




Das Word-Dokument ist im Vordergrund.
Klicke auf das Menü Bearbeiten und wähle den Befehl Einfügen. Dein ausgewähltes Bild erscheint.
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